
 

karriere
Jetzt bewerben!

Stellentyp:
Kaufmännisch

Tätigkeitsbereich:
Projektmanagement

Referenznummer:
1110/036

Projektassistenz (m/w/d) für Gebäudeautomation in
Rothenburg ob der Tauber

Einsatzort: Rothenburg ob der Tauber

Ihre Aufgaben:

Unterstützung bei der Planung, Steuerung und
Nachverfolgung von Projekten 
Pflege und Aktualisierung von Projekt- und Terminplänen
in MS Project
Koordination und Nachverfolgung von Supporttickets
Verwaltung von Gewährleistungsfristen,
Abnahmeprotokollen und projektrelevanten Zertifikaten
Organisation und Protokollierung von Besprechungen
sowie Erstellung und Aktualisierung von Präsentationen 
Erstellung, Pflege und Ablage von
Projektdokumentationen und -unterlagen
Organisation von Dienstreisen einschließlich
Hotelbuchungen 
Koordination und Verwaltung des Fahrzeugpools für die
Projektplanung 
Bearbeitung von Schriftverkehr sowie Vertretung für
Telefon und E-Mail 
Erstellung von Feldgerätekennzeichnungen und
Kabelmarkern

Ihr Profil:

Abgeschlossene Berufsausbildung als
Industriekaufmann/-frau oder vergleichbar 
Idealerweise bereits erste Berufserfahrung in der
Assistenz oder vergleichbarer Funktion 
Sorgfältige, strukturierte Arbeitsweise und hohe
Zuverlässigkeit 
Ausgeprägte Kommunikations- und Teamfähigkeit 
Sehr gute Kenntnisse in Microsoft-Office-Programmen 
Sehr gute Deutschkenntnisse

Unser Angebot:

Unbefristetes Arbeitsverhätnis mit 30 Tagen Urlaub
sowie flexiblen Arbeitszeiten
Attraktive Vergütung mit Sonderzahlungen wie Urlaubs-
und Weihnachtsgeld 
Mobiles Arbeiten möglich 
Zukunftsicheres, wachsendes Unternehmen in einer
innovativen Branche 
Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten u.a. in unserem
hausinternen Schulungszentrum sowie ein jährlich
stattfindendes individuelles Entwicklungsgespräch
Arbeitgeberfinanzierte betriebliche Altersversorgung
sowie eine Unfallversicherung 
Dienstradleasing sowie viele Vorteilskonditionen für
Konzerte, Freizeitangebote, Events und diverse
Onlineshops 

Jetzt bewerben!

Bei Interesse an einer Stelle senden Sie Ihre Bewerbung bitte an:

Neuberger Gebäudeautomation GmbH
Personalabteilung
Oberer Kaiserweg 6
91541 Rothenburg ob der Tauber

Sehr gerne nehmen wir auch Ihre Onlinebewerbung entgegen.

www.neuberger.net/karriere

www.neuberger.net/karriere


 

Zusätzliche Informationen:

Fragen zur Stelle beantwortet gerne:
Frau Carla Baumann
Telefon: 09861 402-0
E-Mail: bewerbung@neuberger.net

 

Scannen und bewerben:

http://jobportal.playground.contelo.com/#!/job/(A3D4D071-8195-DAC8-1E67-4C51B7CB800E)

